
GUIA ORGANIZADORES



PRIMEIRO CONTACTO COM O PORTAL É SEMPRE FEITA PELO 
ORGANIZADOR E NÃO PELA ENTIDADE QUE ORGANIZA:

1º Passo: Clicar ”Crie uma” 2º Passo: Escolhe a opção “Organizador de Provas”

3º Passo: Preencher dados solicitados nos diferentes formulários



COM CONTA JÁ CRIADA NO PORTAL E ACESSO NO DASHBOARD:

1º Passo: ATIVAR O PERFIL



2º Passo: CONFIRMAR A FILIAÇÃO COMO ORGANIZADOR

COM CONTA JÁ CRIADA NO PORTAL E ACESSO NO DASHBOARD:



3º Passo: APÓS O PAGAMENTO DA TAXA DE ORGANIZADOR 
– TERÁ ACESSO A OPÇÃO DE ORGANIZADOR DE EVENTOS

COM CONTA JÁ CRIADA NO PORTAL E ACESSO NO DASHBOARD:



4º Passo: GERIR OU CRIAR A ORGANIZAÇÃO

O processo ocorre na seguinte sequencia:

1. Clica em ”Gerir ou Criar Organização”

2. Verificar se o NIF já consta da lista da 
FPA

3. Se não constar pode criar a mesma.

4. Depois de concluída uma das duas 
opções anteriores, tem de submeter um 
documento que indica que tem 
autorização para ser o filiado 
organizador da entidade em causa.

          

COM CONTA JÁ CRIADA NO PORTAL E ACESSO NO DASHBOARD:



CERTIFICAR NOVO EVENTO

1º Passo: CERTIFICAR NOVO EVENTO

O processo ocorre na seguinte 
sequencia:

1. Clica em ”Certificar Novo Evento”

2. Preencher dados dos eventos 
solicitados

          



CERTIFICAR NOVO EVENTO

2º Passo: 
PREENCHER DADOS SOLICITADOS

O processo obriga ao preenchimento 
na seguinte sequencia:

1. Informações Gerais
2. Provas
3. Critérios
4. Documentos
5. Revisão
          

1. Informações Gerais          



CERTIFICAR NOVO EVENTO

2º Passo: 
PREENCHER DADOS SOLICITADOS

O processo obriga ao 
preenchimento na seguinte 
sequencia:

1. Informações Gerais
2. Provas
3. Critérios
4. Documentos
5. Revisão
          

2. Provas

Adicionar as provas(distancias) que tem o evento



CERTIFICAR NOVO EVENTO

3. Provas

Responder ao questionário



CERTIFICAR NOVO EVENTO

4. Documentos

Submeter os documentos solicitados



CERTIFICAR NOVO EVENTO

5. Revisão

Análise feita em função 
do critério do evento 
e/ou pela Associação 
Regional onde o evento 
se realiza
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